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Her ayin 1. gtini ile birlikte
maas islem sureci baslar

I‘

ilgili ay icerisinde maas yapilacak personelin, derece, kademe, kidem ve benzeri terfi dedisiklikleri, personelin
maasini etkileyen aile durumu, yabanci dil puani, cocuk durumu gibi defiskenler varsa KBS 0zerinden ilgilinin
guancel bilgileri girilir. Gelen-Giden personel (Makil-Aciktan atama) emekli, Gcretsiz izin durumu KBS uzerinden
girilerek guncelleme islemleri yapilir. Kesintiler kismi icin yine (icra. Sendika, kira, kefalet, zam ve tazminat
odemelerinde 657 sayill Kanunun 152. maddesi uyarinca yil icerisinde 7 (yedi) ginid asan tek hekim raporlarinda
hastalik izin sureler), rapor KBS sistemine girilir Personel maasini etkileyen tim unsurlar girildikten sonra yine
KBS 0zerinden maas hesaplama islemi Maas Mutemeti tarafindan yapilir. Hesaplanan Maas Mutemet tarafindan
Gerceklestirme Goreviisine (Enstitl Sekreteri) onayina gonderilir. Gerceklestirme Gorevlisi maasi onayla wve
Harcama Yetkilisi (Enstitd MOdarid) onayina sunar. Harcama yetkilisi onayladiktan sonra muhasebe birimine KBS

Ozerinden génderir.

MAAS CIKTILAR

1- Odeme Emri Belgesi (2 suret)

2-lcmal (2 emin)

3- Bordo (2 suret) Stratejiye gonderiimeyecek

4- Banka Listesi (4 suret)

5- Kigisel Bildirimler (2 suret) -- (Goreve Baglayan veya Sozlegmeden aynlan kigsisel varsa atama yazilar,
ayrilma yazilar, SGK isten ayrilma veya SGK ise Basglama dékumieri ve Aile Bildirimi E-Devlet Gzerinden
ilgili yatinm iglemleri yapar mutemet KBS Ozerinden KABEIS onay yaparak) ekler

6- Kidem Listesi (3 suret) (Yalmzca Ocak ayinda alinacak) ve Personel Daire Bgk onaylayacak

7- Sendika Aidat Kesinti Listesi (3 suret)

8- Sendika Aidat Kesintisi (2 suret)

9- Sendika Yardimi Kontrol Raporu (2 suret)

10- Engelli indirim Kat Listesi (Engelli Personel Varsa) (2 suret)

11- Aylik Kefalet Kesintisi (2 suret

12- Zorunlu Bireysel Emeklilik Kesintisi (BES kesilen Personel Varsa) (2 suret)

13- Aylik Terfi (Terfi Yapilan Personel Varsa) (2 suret)

14 Sadhk Raporu Kesintisi (Kesinti Yapilan Personel Varsa) (2 suret)

15- Icra Kesinti Listesi (lcra Kesintisi Varsa) (2 suret)

16- Icra Kesintisi (icra Kesintisi Varsa) (2 suret)

Maas evraklan kontrol edilir. Ejer sorun yoksa (PBS)
Odeme Yonetimi Sistemi Gizerinden ilgili aya ait veriler
girilerek ONAY islemi yapilir.

ilgili aya ait hazirlanan dosya
Strateji Gelistirme Daire BSK.
gonderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Ahmet ERCIN Belgin CEKIN Doc. Deniz CELIKER
Sef Enstitl Sekreteri Enstitt Madara




